
COPIER

COUPER

COLLER

ANNULER LA DERNIÈRE OPÉRATION

RECHERCHER

SAUVEGARDER

NOUVEAU DOCUMENT / FENÊTRE / ONGLET

OUVRIR UN DOCUMENT EXISTANT

FERMER LA FENÊTRE ACTIVE

QUITTER

SÉLECTIONNER TOUT

METTRE EN GRAS

METTRE EN ITALIQUE

SOULIGNER

BASCULER D’UNE APPLICATION À L’AUTRE 

Dans certaines versions de 
Microsoft Office, lorsqu’ils ont 
traduit l’interface des logiciels 

en français, ils ont eu la 
mauvaise idée de traduire 

également certains raccourcis 
claviers comme c’est le cas ici 
pour le gras CTRL + G au lieu 

de CTRL + B. La situation a 
été ramenée à la normale 

dans les versions qui ont suivi.

QUELQUES RACCOURCIS CLAVIERS COURANTS
(SOUS MAC OS, REMPLACEZ CTRL                 PAR CMD            )


